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Zeugnis 
 
 

Frau Daniela Musterfrau, geboren am 22.09.1995 in Musterhausen, war in unserem 

Unternehmen vom 01.02.2017 bis zum 31.07.2017 als Praktikantin im Bereich Personal 

tätig. 

 

Das Unternehmen Muster GMBH mit Sitz in Musterstadt ist in der Automobil-

zulieferindustrie tätig und stellt Komponenten der Türverkleidung für namhafte 

Automobilkonzerne europaweit her. Sie beschäftigt 2000 Mitarbeiter und gehört zu den 

Marktführern in Deutschland. 

 

Frau Musterfrau war in unsere Personalabteilung die rechte Hand der Personalassistenz 

und hat in folgenden Bereichen mitgearbeitet: 

 Auswahl von Bewerbern, Unterstützung beim Auswahlverfahren und Betreuung 

der Bewerber im Assessmentcenter 

 Aktualisierung des Online Stellenmarktes und 

 Content Management des facebook Auftritts des Personalbereichs 

 Unterstützung bei der Neukonzeption des Online Assessmentcenter 

 sowie Durchführung erster Tests und deren Auswertung 

 Unterstützung bei Routineabreiten und Korrespondenz im Bereich des Recruiting 

 

Sie zeichnete sich stets durch eine äußerst engagierte und zielstrebige Arbeitsweise aus. 

Sie arbeitete stets zuverlässig und selbstständig. Sie lieferte stets eine 

überdurchschnittliche Arbeitsleistung.  

 

Dank ihres aktiven und kooperativen Wesens war sie bei Vorgesetzten und Kollegen 

gleichermaßen beliebt und geschätzt. Besonders hervorzuheben ist ihre angenehme 

Kollegialität. 

 

Wir wünschen Frau Musterfrau für ihr weiteres Studium und den Berufseinstieg viel 

Erfolg. 

 

Musterstadt, 15.08.2017 

 

Unterschrift      Unterschrift 
Herman Müller      André Meier 

(Personalwesen, Recruiting)     (Personalleiter) 


