
Muster Unternehmen
Ansprechpartner
Musterstraße 111
12345 Musterstadt

           Datum

BETREFFZEILE

Sehr geehrte/r Frau/Herr, (wenn kein Ansprechpartner, dann Damen und Herren)

Einstieg: Ihre Stellenausschreibung…

Wieso? Ins Detail gehen: Was fasziniert, interessiert mich an der Position oder dem Unternehmen?

Meine Kompetenzen, Praxiserfahrungen, persönliche und fachliche Stärken.

Ich freue mich auf ein persönliches Gespräch…

Mit freundlichen Grüßen
Max Mustermann

Unterschrift

ANLAGEN

Max Mustermann • Musterstraße 1 • 12345 Musterstadt

Tel: 01234 5678 • Email: max.mustermann@muster.de


