
Deckblatt 

 

 Daniela Musterfrau 
 Straße, Ort 

 Email, Telefon  

 

 

Ich biete Ihnen 
•  zwei Jahre Erfahrung in internationalen Teams 

•  Sprachkenntnisse in Englisch und Französisch 

•  erste Erfahrung im Projektmanagement 

•  eine zielorientierte Arbeitsweise sowie 

•  hohe Motivation und ein offenes Wesen 

•  Master of Arts, Schwerpunkt Marketing 

 

 

  

 

Bewerbung im Bereich 

Marketing, Vertrieb 
Ihre Stellenausschreibung 



Bewerbungsmappe 

online klassisch 
Firmenname 

Abteilung 

Ansprechpartner 

E-Mail Adresse 

 

   Datum 

 

 

Überschrift mit Bezug auf die Stellenanzeige 

 

 

Sehr geehrte Frau..Herr.., 

 

Sie suchen, ich biete: Meine besonderen Kenntnisse in Bezug auf die 

Position. Praxis, Sprachen, EDV, SoftSkills 

 

Meinen Kompetenzen im Detail: Ich studiere was und wo...., mein 

Schwerpunkte, Fachwissen, meine fachlichen und persönlichen Stärken, 

meine Praxiserfahrung (Beispiele machen das Anschreiben individuell).... 

 

Wieso möchte ich zu Ihnen? Ihre Stellenausschreibung bietet mir genau 

die Einstiegs- und Entwicklungsmöglichkeiten, die ich suche, weil …. Was 

fasziniert, interessiert mich an der Position, Einstiegsprogramm, 

Unternehmen? 

  

Eventuell erwähnen: Voraussichtliches Studienende, 

Gehaltsvorstellungen..., Bei Praktika hier Zeitangabe nicht vergessen. 

 

Ich freue mich auf ein persönliches Gespräch. 

 

Freundliche Grüße 

Unterschrift 
Daniela Musterfrau 
 

 

 

Daniela Musterfrau  

Straße, Postleitzahl Ort 

Telefon, E-Mail 

Xing Profil 

 



                                   Daniela Musterfrau  

                                                                               Geburtsdatum und Geburtsort                                                           
 

                                                                                                                                            Straße 

                                                                                                      Postleitzahl Ort 
 

                                                                                                                  Telefon 

                                                                                                                            E-Mail  

   Karrierekurzprofil 
 

 erste Erfahrung im Projektmanagement 

 eine zielorientierte Arbeitsweise sowie 

 hohe Motivation und ein offenes Wesen 

 Sprachkenntnisse in Englisch und Französisch 

 Master of Arts, Schwerpunkt Marketing 
 

Ausbildung 
 

Seit 10.2016  Hochschule, Masterstudium Fachbereich 

 Studienschwerpunkte 

 Projekte, Seminare 

 Auslandssemester 

 Thema der Abschlussarbeit 

 Abschluss und Note 

 

10.2013 - 04.2016 Hochschule, Bachelorstudium Fachbereich 

 Kernfächer 

 Thema der Abschlussarbeit 

 Abschluss und Note 
 

09.2005 - 05.2013 Schultyp und -ort, Abschluss 
 

Praxiserfahrung 
 

02.2016 – 06.2016 Betrieb und Ort 

    Bereich und Position 

  Aufgaben 

  Verantwortung 

 

07.2013 – 11.2013 Betrieb und Ort 

    Bereich und Position 

  Aufgaben 

  Verantwortung 

 



  
 

 

Weitere Berufspraxis 
 

10.2014 – 04.2016 Betrieb und Ort 

    Bereich und Position 

  Aufgaben und Verantwortung 

 
Seit 07.2013  Tätigkeiten zur Finanzierung des Studiums 

    aus den Bereichen Promotion, Gastronomie und    

    Messebetreuung 
 

Weitere Kenntnisse 
 

Fremdsprachen  Englisch: sehr gut (Kurs Businessenglish, 2010) 

    Französisch: gut 

    Spanisch: A2 (Sprachkurs - Universität Bremen) 
 

EDV-Kenntnisse MS-Office, HTML 

    SAP (Grundkenntnisse) 
 

Weiterbildung  Seminare an der Universität Bremen in : 

    Rhetorik, Präsentationstechnik, Teamarbeit 
 

Preise, Stipendien, Führerschein 

  

Private Interessen / Engagement 
 

10.2013 – 07.2015 Organisation 

    Position und/oder Aufgabe 

  ggf. näher definieren 
 

Sport   Joggen, Fahrrad fahren) 

Kultur   Reisen durch Europa, 

    Theater, Lesen (Politik, Wirtschaft, Krimis) 

 

 

 

 

                Datum 

                   Unterschrift 
              Daniela Musterfrau 

  



 
 

 

 

 

 

 

 
 

Daniela Musterfrau 
Straße, Ort 

Tel: 0867/12345 

E-Mail: d-muster@domain.de 

Xing, LinkedIn 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmenname 

Abteilung 

Ansprechpartner 

E-Mail Adresse 

 

  

  Datum 

 

Überschrift mit Bezug auf die Stellenanzeige 

 

Sehr geehrte Frau..Herr.., 

 

Sie suchen, ich biete: Meine besonderen 

Kenntnisse in Bezug auf die Position. Praxis, 

Sprachen, EDV, SoftSkills 

 

Meinen Kompetenzen im Detail: Ich studiere 

was und wo...., mein Schwerpunkte, 

Fachwissen, meine fachlichen und persönlichen 

Stärken, meine Praxiserfahrung (Beispiele 

machen das Anschreiben individuell).... 

 

Wieso möchte ich zu Ihnen? Ihre 

Stellenausschreibung bietet mir genau die 

Einstiegs- und Entwicklungsmöglichkeiten, die 

ich suche, weil …. Was fasziniert, interessiert 

mich an der Position, Einstiegsprogramm, 

Unternehmen? 

  

Eventuell erwähnen: Voraussichtliches 

Studienende, Gehaltsvorstellungen..., Bei 

Praktika hier Zeitangabe nicht vergessen. 

 

Ich freue mich auf ein persönliches Gespräch. 

 

Freundliche Grüße 

Unterschrift 
Daniela Musterfrau 

  

Bewerbungsmappe 

online modern mit Bild 



 
 

 
Daniela Musterfrau 
Straße, Ort 

Tel: 0867/12345 

E-Mail: d-muster@domain.de 

Xing, LinkedIn 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Weitere Qualifikationen 
Fremdsprachen 

Englisch (sehr gut), 

Französisch (gut) 

Spanisch (Grundkenntnisse) 
 

EDV 

MS-Office 

HTML 

SAP (Grundkenntnisse) 
 

Weiterbildung 

Ausbilderprüfung (IHK), 

Rhetorik, 

Präsentationstechnik 

Teamarbeit 
 

 

 Engagement  
04.2014 – 02.2016 

Organisation 

Aufgabenbereiche 

 

 Private Interessen 
Sport: Joggen, Handball 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Karriereprofil 
Ich biete Ihnen erste Erfahrung im 

Projektmanagement, fundierte 

Sprachkenntnisse in Englisch und Französisch 

sowie Master of Arts, Schwerpunkt Marketing 

 

 Das wird Sie noch interessieren 
Mich zeichnet eine zielorientierte Arbeitsweise, 

hohe Motivation und ein offenes Wesen aus. 

Ich arbeite mich schnell in neue Aufgaben ein 

und suche kreative Lösungsansätze 

 
 

 Ausbildung 
Seit 10.2016 

Hochschule, Studienrichtung  

  Studienschwerpunkte 

  Projekte, Seminare 

  Auslandssemester 

Masterabschluss (Note) 
 

10.2013 – 04.2016 

Hochschule Studienrichtung 

Bachelorabschluss (Note) 

 

 Berufserfahrung 
02.2016 – 06.2016 

Betrieb und Ort 

Bereich und Position 

  Aufgabenbereiche 

  Verantwortung, Erfolge 
 

10.2014 – 10.2016 

Betrieb und Ort 

Bereich und Position 
 

07.2013 – 11.2013  

Betrieb und Ort 

Bereich und Position 
 

Sowie weitere Tätigkeiten zur Finanzierung des 

Studiums im Bereich Gastronomie 

  


